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คู่มือการใช้งาน MOPH Account Center 
1. วิธีการเข้าใช้งาน 
ไปที่ https://cvp1.moph.go.th/accountcenter > เลือก ชื่อหน่วยงาน > กรอกรายละเอียด User และ 
Password > คลิกปุ่มตกลง เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จ จะปรากฏหน้าจอหลักของระบบ 
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2. การเพิ่มผู้ใช้งาน 
2.1. เลือกหัวข้อ Admin และเมน ูหน่วยงาน 
2.2. เลือกการค้นหาแบบ จังหวัด หรือ ค้นหาชื่อหน่วยงาน หรือ รหัสสถานพยาบาล 
2.3. เลือกชื่อหน่วยงาน 
2.4. กดท่ีปุ่ม แก้ไข  

 
 

2.5. กดท่ีปุ่ม เพ่ิม 
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2.6. เลือกแถบ เจ้าหน้าที่ 
2.7. กรอกข้อมูล รหัส Login , ชื่อ , รหัสผ่าน , E-Mail , เบอร์โทรศัพท์ ,  รายละเอียด และ Note 

 
 

2.8. เลือกแถบ Role เพ่ือก าหนดสิทธิการเข้าถึง 
2.9. กดท่ีปุ่ม เพ่ิม ที่แถบ Role 
2.10. เลือกหัวข้อของข้อมูลที่ต้องการให้เข้าถึง 
2.11. เลือกระดับการใช้งาน 
2.12. กดท่ีปุ่ม บันทึก 
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2.13. กดท่ีปุ่ม เพ่ิม แถบ Access เพ่ือก าหนด ให้ท ารายการกับหน่วยให้บริการในจังหวัดหรือเขตท่ีรับผิดชอบ 
2.14. เลือกระดับการดูแล 
2.15. เลือกเขตการดูแล 
2.16. กดปุ่ม บันทึก หน้าจอข้อมูล User Access 
2.17. กดปุ่ม บันทึก หน้าจอข้อมูลเจ้าหน้าที่ 
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3. การเพิ่มสิทธิการใช้งานและการแสดงข้อมูลตามสิทธิ 
3.1. การเพ่ิมสิทธิส าหรับกลุ่มผู้ใช้งานดูข้อมูล Dashboard 

การก าหนดสิทธิ 
- เลือก Role Name : เข้าถึงข้อมูล Dashboard Vaccine 

 
 
หน้าจอแสดงกรณีเลือกสิทธิ เข้าถึงข้อมูล Dashboard Vaccine 
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3.2. การเพ่ิมสิทธิส าหรับกลุ่มผู้ใช้งานส าหรับการบันทึกข้อมูลเพื่อส่งข้อมูลเข้า Moph IC 
การก าหนดสิทธิ 

- เลือก Role Name : เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine และ Level เป็นระดับหน่วยบริการ 

 
 
เมนูที่สามารถใช้งานนี้ได้คือ การตรวจสอบข้อมูลผู้ที่ได้รับวัคซีนของหน่วยบริการ และกลุ่มเป้าหมายของหน่วย
บริการ 
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3.3. การเพ่ิมสิทธิส าหรับกลุ่มผู้ใช้งานส าหรับการ Upload กลุ่มเป้าหมาย 
การก าหนดสิทธิ 

- เลือก Role Name : เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine และ Level เป็นระดับหน่วยบริการ และสิทธิ 
น าเข้าข้อมูลกลุ่มเป้าหมาย (Excel) 
 

 
 

 
 
 



 
 

                                                     
เอกสารฉบับน้ีจัดท าขึ้นส าหรับผู้เข้าอบรม Vaccine Covid19 เท่านั้น ห้ามเผยแพร่โดยมไิด้รบัอนุญาต 

 [ 9 ] 
 

3.4. การเพ่ิมสิทธิส าหรับกลุ่มผู้ใช้งานกลุ่มดูแลการจัดตาราง Slot การฉีดวัคซีน 
การก าหนดสิทธิ 

- เลือก Role Name : เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine และ Level เป็นระดับหน่วยบริการ และจัดการ
ข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine 
 

 
 
   ผู้ใช้งานจะสามารถเข้าถึงเมนูตารางเวลาการรับวัคซีน 
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3.5. การเพ่ิมสิทธิส าหรับกลุ่มผู้ใช้งานกลุ่มผู้ดูแลระบบการตั้งค่าโรงพยาบาลสนาม 
การก าหนดสิทธิ 

- เลือก Role Name : เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine และ Level เป็นระดับหน่วยบริการ และจัดการ
ข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine 

 
 
     กรณีท่ีโรงพยาบาลมีการจัดตั้งโรงพยาบาลสนามส าหรับการรองรับบริการฉีดวัคซีน สามารถก าหนด
โรงพยาบาลสนามให้ประชาชนจองสิทธิเพื่อไปฉีดวัคซีนได้ 
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3.6. การเพ่ิมสิทธิส าหรับกลุ่มผู้ใช้งานกลุ่มผู้ดูแลระบบการตั้งค่าสถานประกอบการ 
การก าหนดสิทธิ 

- เลือก Role Name : เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine และ Level เป็นระดับหน่วยบริการ และจัดการ
ข้อมูลตาราง Slot ระบบการฉีด Vaccine และเพ่ิมสิทธิ จัดการข้อมูลสถานประกอบการ 
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กรณีท่ีจังหวัดก าหนดกลุ่มเป้าหมาย และต้องการเก็บข้อมูลว่าประชาชนที่มารับบริการฉีดวัคซีนท างาน 
และต้องการเก็บสถานที่ท างานสามารถก าหนดได้ตามภาพ 
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3.7. การเพ่ิมสิทธิส าหรับกลุ่มผู้ใช้งานกลุ่มผู้ดูแลระบบการบันทึกการรับวัคซีน และการจ่ายวัคซีน 
การก าหนดสิทธิ 

- เลือก Role Name : เข้าถึงข้อมูลการได้รับ Vaccine และ Level เป็นระดับหน่วยบริการ และเพ่ิมสิทธิ 
การก าหนด Quota การจัดสรรวัคซีน 

 

 
 

กรณีท่ีโรงพบาบาลได้รับการจัดสรรวัคซีน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบข้อมูลต้องบันทึกข้อมูลวัคซีนที่ได้รับการ
จัดสรรลงคลัง เพื่อตรวจสอบข้อมูลวัคซีนที่ผู้ป่วยได้รับ และรายการวัคซีนคงเหลือของโรงพยาบาล 
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ระบุรายละเอียดของวัคซีนที่ได้รับ เพื่อความถูกต้องของคลังวัคซีนของโรงพยาบาล 

 
 

กรณีท่ีโรงพยาบาลมีการจ่ายวัคซีนออก เช่นกรณีท่ีวัคซีนเสียหาย หรือ วัคซีนถูกโอนไปให้สถานพยาบาล
อ่ืน ๆ ให้เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการจ่ายวัคซีนจากคลัง 

 


